
KOMORA MEDICINSKIH SESTARA – TEHNIČARA KANTONA SARAJEVO 

Ul. Derebent 41 

71 000  SARAJEVO 

E-mail: komora.mstks@gmail.com 

 

 

Na osnovu Statuta Komore medicinskih sestara – tehničara Kantona Sarajevo (u 

daljem tekstu: Komore)  čl.30, alineja 10, unutrašnje organizacije Komore  član 52  

radnog mjesta tehničkog sekretara i Odluke Upravnog odbora br. 672/24 od 

25.09.2024.  god., Predsjednik Komore  raspisuje: 

 

INTERNI OGLAS 

ZA POPUNU UPRAŽNJENOG RADNOG MJESTA  

TEHNIČKOG SEKRETARA  

NA NEODREĐENO VRIJEME SA PROBNIM RADOM U TRAJANJU  

DO ŠEST  MJESECI. 

 

 

Pravo prijave  na Interni oglas ima isključivo osoba koja je radla iobavljala 

administrativne poslove sa planom i programom rada Komore. 

 

POSEBNI USLOVI: 

- Završena srednja škola društvenog smjera 

- Poznavanje engleskog i njemačkog jezika 

- Poznavanje rada na računaru i kreiranju i vođenju web stranice 

-  Radno iskustvo u trajanju od tri mjeseca na  administrativnim poslovima . 

 

OPIS POSLOVA TEHNIČKOG SEKRETARA: 

- obavlja  administrativne poslove u Komori 

- učestvuje  u komunikaciji sa članovima Komore 

- vodi  bazu podataka i vrši izradu licence za samostalan rad, kao i izradu 

certifikata kontinuirane edukacije članova Komore 

- upravlja  bazom članstva i licenciranih članova 

- kreira  i održava  web stranicu Komore 

 -vrši  pripremu materijala za rad sjednica Skupštine, Upravnog odbora, 

Nadzornog   

 odbora i komosija u Komori 

 -Vodi  zapisnike sa sjednica 

 -vrši  tehničku pripremu svih metarijala za publikovanje 

 -i ostale poslove po zaduženju pretpostavljenog. 

 

MJESTO RADA:  

KOMORA MEDICINSKIH SESTARA – TEHNIČARA KANTONA SARAJEVO 

Ul. Derebent 41 

71 000  SARAJEVO 

 

mailto:komora.mstks@gmail.com


Radno vrijeme: 40  h sedmično 

 

 

POTREBNI DOKUMENTI: 

- Svojeručno napisana prijava na Interni oglas koja treba da sadrži: ime i 

prezime, adresu, kontakt telefon, e-mail. 

- Biografija – CV 

- Diploma o završenoj školi društvenog usmjerenja – IV stepen obrazovanja 

- Dokaz  o poznavanju rada na računaru, 

- Dokaz o poznavanju engleskog jezika, 

- Potvrda o radnom iskustvu na administrativnim poslovima u trajanju od 

minimalno 3 mjesec. 

 

NAPOMENA: Kandidati obavezno trebaju dostaviti traženu dokumentaciju u 

zatvorenoj koverti, na kojoj je jasno naznačeno ime i prezime, adresa i kontakt telefon. 

 

Koverta sa dokumentima se dostavlja putem pošte  sa naznakom: 

 „Prijava na interni oglas“ – NE OTVARATI 

 

Na adresu : 

KOMORA MEDICINSKIH SESTARA – TEHNIČARA KANTONA SARAJEVO 

Ul. Derebent 41 

71 000  SARAJEVO 
 

Rok za prijavu je osam dana od dana objavljivanja oglasa. 

 

Datum objave 06.11.2024.god 


